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Ingreso al Médulo

El estudiante, debera desplegar el menu de su carrera. En el menu se encontrara la
opcién de “Adiciones Matricula”.

|.] Carrera

M Notas
{31 Faltas

i Historia Académica

B Matricula Académica
@ Matricula Financiera
B Ajustes Martricula

W Materias

T Pénsum / Curriculo
A Deudas

= Historial de Pagos

# Habilitaciones

# Evaluacion Docente

W Monitorias
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Adicion de materias

Al ingresar a la opcién “Adiciones Matricula” se desplegara el formulario para
realizar la solicitud de adiciones de materias junto a un mensaje con informacion
importante acerca del proceso.

1) El propdsito fundamental de este modulo es solicitar ante su coordinador de programa la adicién de asignaturas para la matricula del periodo actual. Por aqui no se tramitan cambios de grupo ni cancelaciones
2) La recepcitn de la solicitud de la(s) asignatura(s) NO IMPLICAN LA EFECTIVA ASIGNACION DEL/LOS CUPOI(S). La Coordinacion del Programa realizara el analisis respectivo y se asignaran los cupos de conformidad con los criterios
de priorizacién establecidos por cada comité de programa.

3) Tenga en cuenta que solo se permiten seis (6) adiciones como maximo

Cualquier duda o inqui icarse con el

Seleccione la materia | Etica| ~ <= 1
Tivo Ser pilo paga o Ceneracion £~ @ 2

<=3
Observacion *

® Agregar materia

Guardar Adiciones

En el formulario diligenciara la informacion correspondiente a:
La materia que desea adicionar (1), el tipo de estudiante(2), y en observacion (3) se
debera estipular la razén por la que desea adicionar la materia.

Una vez llenos los campos requeridos se debera clicar en agregar materia para
adicionarla a la lista de materias a solicitar.

Seleccione la materia | Electiva VV | ™
Tipo Ser pilo paga o Generacion £ ™

Razon de la solicitud de adigion

Observacion * de materia

® Agregar materia

Codigo Materia Créditos Materia Obervacion Repeticion Opciones

No ha seleccionado Materias

Guardar Adiciones

@
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Seleccione la materia | Electiva V| ~
Tipo Ser pilo paga o Generacion E ™

Razén de la solicitud de de
Gbservacion * adicion de materia

| ® Agregar materia |

Materias seleccionadas
Obervacion Repeticion Opciones

Cadigo Materia Créditos Materia
Razén de la solicitud de de adicién =
RO Eliminar

3 Electiva v N
de materia

363

Guardar Adiciones

Si se intenta agregar una materia sin llenar la informacion se visualizara en la vista
general de la siguiente manera.

Observacion: Error de validacién: se necesita un valor. Observacion: Error de validacién: se necesita un valor.

Seleccione la materia | Electiva V| ™

Tipo Normal ™

Observacion *

| ® Agregar materia |

Ademas tampoco se podra agregar una materia mas de una vez, si se intenta
agregar una materia que ya esté en la lista se visualizara en la vista.

&) L2 materia que desea agregar ya esta en la lista de adiciones For favor verifique la informacion e inténtelo de nuevo

Seleccione la materia | Electiva V' ™

Tipo Normal

adicionar misma materia
Observacion *

| ® Agregar materia |

Materias seleccionadas

Cédigo Materia Créditos Materia Obervacion Repeticion Opciones
363 3 Electiva Vv solicitud adicionada RO Eliminar

Guardar Adiciones
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Se podran eliminar materias de la lista con la opcién “Eliminar”.

Seleccione la materia  Electiva V| ™

e —
Tipo Ser pilo paga o Generacion B 7

Razén de la solicitud de de
Observacion * adicién de materia

" B Agregar materia ‘

Materias seleccionadas
Obervacion Repeticion Opciones

Caodigo Materia Créditos Materia

Razén de la solicitud de de adicién —

363 3 N
de materia

Guardar Adiciones

la cual presentara la siguiente ventana de confirmacion.

A
iSeguro que desea eliminar la
materia?

| No | si

Al aceptar se informara si se eliminé la materia de la lista.

0 Eliminacion Correcta La Materia se ha Eliminado Correctamente %
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El proceso de adicionar una materia a la lista se podra repetir hasta 6 veces, osea,
se podra realizar la solicitud de adicion para 6 materias.

Seleccione la materia  Etica ™
Tipo Ser pilo paga o Generacion E| ~
Razon de la solicitud de adicion

Observacion * de materia

® Agregar materia

Cédigo Materia Créditos Materia Obervacion Repeticion Opciones
Razon de la solicitud de adicion de —
363 3 Electiva V RO Eliminar
materia
Razon de la solicitud de adicion de -
357 3 Electiva | RO Eliminar
materia
Razon de 1a solicitud de adicion de —
360 3 Electiva Il RO Eliminar
materia
Razon de 12 solicitud de adicion de —
361 3 Electiva lll RO Eliminar
materia
Razon de la solicitud de adicion de P
362 3 Electiva IV RO Eliminar
materia
Razon de la solicitud de adicion de P
130 2 Etica RO Eliminar

materia

Guardar Adiciones

Una vez en el limite no se permitira adicionar mas materias a la lista.

&V Materias Maximas Solo se permiten hasta 6 adiciones *

Seleccione la materia | Laboratorio de Introduccion a la Informatica
Tipo Ser pilo paga o Generacion E ™
Razon de la solicitud de adicion

Observacion * de materia

B Agregar materia
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Guardar Solicitud
Al dar clic en guardar Adiciones.

Seleccione la materia  Etica ™
Tipo Ser pilo paga o Generacion | ™
Razon de la solicitud de adicion

Observacion * de materia

® Agregar materia

Cédigo Materia Créditos Materia Obervacion Repeticion Opciones
Razon de 12 solicitud de adicion de —
363 3 Electiva v RO Eliminar
materia
Razon de la solicitud de adicion de p—
357 3 Electiva | RO Eliminar
materia
Razon de la solicitud de adicion de P
360 3 Electivall RO Eliminar
materia
N Razon de la solicitud de adicion de P
361 3 Electiva lll RO Eliminar

materia

Razon de la solicitud de adicion de P
362 3 Electiva IV N RO Eliminar
materia

§ Razon de la solicitud de adicion de —
3139 2 Etica RO Eliminar

materia
Guardar Adiciones

Se desplegara una ventana informando que el envio de la solicitud es Unico y no se
podra editar luego de enviado.

A
El formulario de solicitud solo se puede diligenciar una

vez despues de enviado no se podra modificar.
iSeguro que desea enviar la solicitud?

No Si

al aceptar el envio de la solicitud aparecera un mensaje de confirmacion.
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Formulario Inactivo

Si el proceso “Adiciones Matricula” no esta activo se visualizara el mensaje
correspondiente.

El Proceso de Solicitud de Adiciones no se Encuentra Activo

Dado que el formulario de solicitud de materias solo se puede realizar una unica
vez, si el estudiante intenta llenar el formulario una segunda vez se visualiza que ya
se ha diligenciado el formulario junto con las materias que se solicitaron.

Ya ha Diligenciado el Formulario

Materia Créditos Obervacion Repeticion

Trabajo de Grado 14 Observacion RO
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