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Convocatoria para monitorias 
Facultad de Ciencias Contables, Económicas y Administrativas  

2025-I 
 
 

CDP N° M412 202500185 de 01 de abril de 2025 
  
 
En atención a la expedición de los Certificados de Disponibilidad Presupuestal No. M412 
202500185 de 01 de abril de 2025 y con el fin de vincular siete (7) monitores para el 
cumplimiento de las actividades de apoyo académico y administrativo en la Facultad de 
Ciencias Contables, Económicas y Administrativas, se abre convocatoria para monitoria 
correspondiente al primer periodo académico de 2025. 
  
Número de monitores requeridos: siete (7)    
          . 
 1. Características de la actividad: 
 

 Modalidad monitoria académica (docencia): 

 

 Perfil   Actividad 

Programa de Economía 
(Econometría) 

Estudiante activo del Programa de 
Economía, de 8vo semestre en adelante 
que haya aprobado econometría I y II con 
una nota mínima de 3,8 en ambas 
asignaturas, con conocimientos en 
econometría, y que tenga buenas 
relaciones humanas, sepa trabajar en 
equipo, y cuente con disponibilidad de 
tiempo. 

- Asesorar a los y las estudiantes de 
Econometría 2 en el manejo del paquete 
estadístico Stata. 
- Preparar las clases para la monitoria 
previamente. 
- Tomar asistencia obligatoria en la 
monitoria. 
- Apoyar la revisión de talleres escritos 
presentados por los estudiantes. 
- Apoyar la redacción y corrección de las 
notas de clase del curso 

 
 

 Modalidad monitoria administrativa: 

 

Dependencia Perfil   Actividad 

Coordinación 
Académica 

Administración de 
Empresas 

-Estudiante de noveno o décimo 
semestre del programa de 
Administración de Empresas. 
Competencias en gestión documental 
(Archivo)  

- Apoyo al proceso de Acreditación de Alta 
Calidad del Programa de Administración de 
Empresas. 
- Apoyo en el archivo de documentos 
relacionados a la Coordinación del 
programa. 
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Conocimientos básicos en suite de 
oficina (Office, Power Point y Excel). 
Experiencia en monitorias relacionadas 
con gestión documental, procesos de 
Acreditación y apoyo administrativo. 
 

- Redacción y gestión de informes, 
certificados y solicitudes que surjan de las 
actividades del programa y las necesidades 
de los estudiantes, comités y situaciones 
académicas. 
- Demás actividades de apoyo 
administrativo que se requieran y el manejo 
de herramientas ofimáticas. 

Coordinación 
Académica Economía 

Estudiante de pregrado 
preferentemente de Administración de 
Empresas, Comunicación Social o 
Ingeniería de Sistemas con buen 
manejo de Excel, buena gestión del 
tiempo, facilidad de expresión oral y 
escrita 
 

- Apoyar en el seguimiento al plan de 
mejoramiento 
- Actualizar el semáforo del programa de 
Economía 
- Sistematizar los documentos de base del 
programa de Economía que soportan el 
PEP. 
Apoyar la logística de las actividades del 
plan de mejoramiento 

Gestión de Calidad 
FCCEA 

Estudiante de Administración de 
Empresas, Turismo, Economía, 
Contaduría Pública, de 5to semestre en 
adelante, con manejo de paquete Office, 
experiencia en Gestión documental, 
elaboración de documentos como actas, 
presentaciones, informes, Relaciones 
Humanas, Atención al público, Trabajo 
en Equipo y Disponibilidad de Tiempo. 

- Apoyo en la organización de documentos 
- Apoyo en la consolidación de información 
en los informes de 
autoevaluación de programas de 
Especialización 
- Apoyo en la consolidación de información 
en los Proyectos Educativos de Programa 
- Apoyo en la elaboración de 
presentaciones de los resultados de los 
procesos de los programas 

Centro de Estudios y 
Servicios 

Estudiante de la Facultad de Ciencias 
Contables Económicas y 
Administrativas, con experiencia en la 
planeación de eventos, facilidad de 
comunicación, iniciativa, creatividad, 
disciplina, responsabilidad. 

- Desarrollar la agenda planteada para La 
Feria Empresarial. 
- Desarrollo de las estrategias diseñadas 
para la articulación con el entorno en marco 
de la Feria. 
- Desarrollo del evento de la XVII versión 
Feria Empresarial denominada “Una mirada 
al Ecosistema de la Salud y el Bienestar”. 
- Generación de lazos institucionales con 
otras entidades. 
- Logística de otros eventos. 

Centro de Estudios y 
Servicios 

Estudiante de la Facultad de Ciencias 
Contables Económicas y 
Administrativas, con experiencia en la 
planeación de eventos, facilidad de 
comunicación, iniciativa, creatividad, 
disciplina, responsabilidad. 

- Desarrollar la agenda planteada para La 
Feria Empresarial. 
- Desarrollo de las estrategias diseñadas 
para la articulación con el entorno en marco 
de la Feria. 
- Desarrollo del evento de la XVII versión 
Feria Empresarial denominada “Una mirada 
al Ecosistema de la Salud y el Bienestar”. 
- Generación de lazos institucionales con 
otras entidades. 
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- Logística de otros eventos. 

Centro de Estudios y 
Servicios 

Estudiante de la Facultad de Ciencias 
Contables Económicas y 
Administrativas, con experiencia en la 
planeación de eventos, facilidad de 
comunicación, iniciativa, creatividad, 
disciplina, responsabilidad. 

- Desarrollar la agenda planteada para La 
Feria Empresarial. 
- Desarrollo de las estrategias diseñadas 
para la articulación con el entorno en marco 
de la Feria. 
- Desarrollo del evento de la XVII versión 
Feria Empresarial denominada “Una mirada 
al Ecosistema de la Salud y el Bienestar”. 
- Generación de lazos institucionales con 
otras entidades. 
- Logística de otros eventos. 

 
2. Condiciones de calificación y escogencia 
 

- Perfil 
- Disponibilidad de horario 
- Promedio de carrera  

 
3. Periodo y plazo en el cual se va a desarrollar la monitoria 
 
 2025 - I 
 
4. Fecha de apertura de la convocatoria. 
 

25 de abril de 2025 
 

5. Fecha de cierre de la convocatoria. 
 
 02 de mayo de 2025 
 
6. Requisitos mínimos: 
 

- Ser estudiante regular de la Universidad y haber aprobado un semestre 
- Tener el promedio de notas igual o superior a 3.5 
- Satisfacer las exigencias de inscripción y concurso señalada por la Facultad  
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Los estudiantes que se postulen a la convocatoria para ser vinculados bajo la modalidad de monitoria 
deben cumplir con lo estipulado en el Acuerdo Superior 009 de 2022: la realización de la matrícula 
académica; el pago del seguro estudiantil (potenciales beneficiarios estudiantes de pregrado 
pertenecientes a estratos socioeconómicos 1, 2 y 3) o pago de la matrícula financiera (estudiantes de 
pregrado pertenecientes a estratos socioeconómicos 4, 5 y 6 o estudiantes no beneficiarios de la 
Política de Estado de Gratuidad); y estar al día por todo concepto que no se encuentre contemplado en 
los derechos básicos de matrícula y complementarios. 

 
7. Criterios de desempate 
 

Mayor promedio de carrera  
 
8. Modalidad de la monitoria: 
 

Presencial 
 
La inscripción se debe realizar en línea a través de SIMCA, ingresando con su usuario y contraseña, 
busque menú estudiante, dé clic en la opción monitorias (parte inferior izquierda), allí aparecerán la 
lista de monitorias disponibles en el momento y seleccione la(s) de su interés. Se aclara que puede 
inscribirse a varias opciones, pero únicamente puede realizar una sola en el semestre tal como lo 
establece el Acuerdo 066 de 2008. 

 
CIRO ALIRIO FIGUEROA LÓPEZ  
Decano 
Facultad de Ciencias Contables, Económicas y Administrativas 
 
 
 

 


