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CONVOCATORIA PARA MONITORES

En el marco del acuerdo No. 066 del 30 de septiembre de 2008, por la cual se reglamenta
la actividad estudiantil en la modalidad de monitorias Académicas y Administrativas, el Area
de Desarrollo Editorial de la Universidad del Cauca, abre la convocatoria para vincular a
estudiantes en las modalidades de correccion de estilo, en Disefio y diagramacion,
comunicacion social y apoyo administrativo.

La convocatoria abierta estara destinada a seleccionar a estudiantes asi:

Cuatro (4) Correctores de estilo (cualquier programa)

Un (1) monitor para apoyo a comunicaciones (cualquier programa)

Un (1) monitor para apoyo en las labores administrativas (cualquier programa)
Dos (2) monitores para disefio y diagramacion (solo para estudiantes de Disefio
Grafico)

Esperamos que los estudiantes que se inscriban sean personas responsables, proactivas,
con conocimientos en archivo, en el area de sistemasy herramientas ofimaticas,
disponibilidad de horarios y excelentes relaciones humanas, confidencialidad en
el manejo de los asuntos a apoyar.

Satisfacer las exigencias de inscripcion y concurso sefialadas por la Editorial

Los estudiantes que se postulen a la convocatoria para ser vinculados bajo la modalidad de
monitoria deben cumplir con lo estipulado en el Acuerdo Superior 009 de 2022: la
realizacion de la matricula académica; el pago del seguro estudiantil (potenciales
beneficiarios estudiantes de pregrado pertenecientes a estratos socioeconémicos 1, 2 'y 3)
0 pago de la matricula financiera (estudiantes de pregrado pertenecientes a estratos
socioecondmicos 4, 5 y 6 o estudiantes no beneficiarios de la Politica de Estado de
Gratuidad); y estar al dia por todo concepto que no se encuentre contemplado en los
derechos basicos de matricula y complementarios.

CARACTERISTICAS DE LAS ACTIVIDADES:

Los monitores escogidos para labores de correccion de estilo, deberan apoyar la ediciéon y
estilo (gramatica, ortografia y redaccion) de los manuscritos que se le asignen basados en
nuestro manual de estilo; los monitores para apoyar a disefio y diagramacion, colaboraran
en el disefio y diagramacion, apoyados en nuestra plantilla editorial; el monitor para apoyo
a labores administrativas colaborara con el manejo de archivo (tablas de retencion
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documental), acompafiamiento a eventos institucionales donde se expondran nuestras
publicaciones y demas temas relativos a funciones administrativas; el estudiante para
apoyo a comunicacion social atendera procesos de comunicacion y comercializacion.

A los monitores seleccionados se les dard una capacitacion de acuerdo al perfil para el cual
aprobaron.

CONDICIONES DE CALIFICACION, DESEMPATE Y ESCOGENCIA:

Para el proceso de seleccién y desempate de los monitores, se realizara el siguiente
proceso: para los monitores de correccion de estilo, seran escogidos mediante una prueba
escrita virtual sobre gramética, ortografia y redaccion, la prueba tendra una duracién de una
hora, en la que se evaluaran conocimientos generales y basicos sobre la revision de textos.
Para los monitores de disefio y diagramacion, presentaran una prueba sobre el manejo de
los programas Adobe In design, ilustrator y Photo shop.

Para el de apoyo a labores administrativas, tener experiencia sobre manejo de archivo
aplicando las tablas de retencién documental, presentar una prueba sobre conocimientos
bésicos.

El monitor para apoyo a comunicaciones presentara una prueba sobre conocimientos
basicos en sistemas y en manejo de las redes sociales.

Si se llegara a requerir el criterio de desempate seré por el promedio académico mas alto.
PLAZO Y PERIODO:

Numero de horas por mes: 60 horas, iniciando desde la fecha de la Resolucion de
vinculacion por parte de la Vicerrectoria Administrativa, hasta el final del periodo
académico.

REQUISITOS:

. Disponibilidad de tiempo: 15 horas semanales.

. No encontrarse en situacion de bajo rendimiento académico o haber sido
sancionado disciplinariamente.

. Tener un promedio de notas de 3.5

Los Estudiantes Seleccionados deberan remitir el (recibo de matricula pago, fotocopia de
la cédula, certificacién bancaria, formato con actualizacion de datos), a la Editorial, ubicada
en el edificio Bicentenario, Calle 5 No. 4-07 segundo piso.

La inscripcion se debe realizar en linea (SIMCA): ingrese el usuario y contrasefa, busque
menu estudiante, dar click en la opciébn monitorias (parte inferior izquierda), alli apareceran
la lista de monitorias disponibles en el momento y seleccione la (as) de su interés. Se aclara
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gue puede inscribirse a varias monitorias, pero solo puede realizar una sola en el semestre,
tal como lo establece el Acuerdo 066 de 2008.

APERTURA DE LA CONVOCATORIA: 20 de febrero de 2025
CIERRE DE LA CONVOCATORIA: 24 de febrero de 2025.

FECHAS PARA LAS PRUEBAS:

Prueba para disefio y diagramacion, comunicaciones y apoyo administrativo:
Fecha: 26 de febrero de 2025.

Hora: 10:00 a.m.

Lugar: Editorial Universidad del Cauca

Calle 5 No. 4-07 segundo piso

Edificio Bicentenario

NOTA:

Prueba para correccién de estilo: se realizard por medio de la plataforma MEET, deben
estar atentos a sus correos institucionales donde se les enviara el link, el mismo dia (26 de
febrero) alas 11 a.m.

Esta convocatoria se encuentra respaldada con el C.D.P. N°202500072 con fecha 10-02-
2025
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