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PRESTACIONES DE SERVICIO VIGENCIA 2025.
FECHA:

Atendiendo lo dispuesto por el Titulo 17 del Decreto 1083 de 2015, que regula lo
concerniente al Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico SIGEP, en
especial lo relacionado a la obligatoriedad del formato Unico de hoja de vida como
el instrumento para la obtencién estandarizada de datos sobre el personal que
presta sus servicios a las entidades y a los organismos del sector ptblico, la
Universidad del Cauca informa a la comunidad en general que todos los
proponentes de prestacion de servicios, previamente a la celebracion del
contrato, deberan diligenciar el formato Unico de hoja de vida definido por el
SIGEP.

Para tal propdsito los proponentes que se encuentren en tramite de celebracién
de contratos de prestacion de servicios, deberan aportar sus hojas de vida en el
formato Unico del SIGEP Il debidamente actualizadas (con soportes cargados en
el sistema), validadas y aprobadas por el ordenador de gasto correspondiente.

El proceso de activacion, actualizacion y aprobacién de las hojas de vida se
debera tramitar por medio del correo institucional
sigep.contratistas@unicauca.edu.co Dando cumplimiento estricto a los pasos del
siguiente proceso:

1. El primer paso (si no se cuenta con usuario activo con la Universidad del
Cauca) es solicitar a través del correo institucional
sigep.contratistas@unicauca.edu.co la activacién de su usuario, para dicha
activacion usted deberé aportar los siguientes datos:

¢ Nombre completo.

e Numero de Cédula de Ciudadania o el Documento de identificacién
correspondiente (extranjeros).

e Fecha de nacimiento.

s Correo personal

¢ Copia cedula de ciudadania en formato PDF
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Una vez enviados estos datos, la plataforma SIGEP Il le enviard un mensaje
electrénico con un link para la creacion de su contrasefia, dicha contrasena
consta de los siguientes requisitos:

e Tener al menos una letra en mayuscula.
e Tener al menos un numero cualquiera.
e Tener al menos un simbolo (@,#,%$,%,&, etc.).

2. Una vez creado el usuario, correspondera al proponente actualizar y subir
todos los documentos necesarios de su hoja vida en la plataforma SIGEP Il , a la
cual podra acceder desde el siguiente link:

https://www.funcionpublica.gov.co/acceso-directo-hv/ (se debe tener presente que
el usuario sera siempre el nimero de cedula del proponente y la contrasefia sera
la que se cre6 desde un inicio del tramite), para actualizar la hoja de vida SIGEP
Il podra apoyarse de la siguiente guia:
https://www funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Ingreso_al_Si
stema_Usuarios_B%C3%A1sicos_Servidor_P%C3%BAblico_Proponentes_en_el
_SIGEP_|l.pdf/1ad98e69-6a42-8f3¢c-1018-0bd0340bad347t=1575563586550 .

Tener en cuenta los siguientes puntos relevantes al momento de cargar los
documentos:

e Todos los documentos deberan subirse en formato PDF.

e Para acreditar la experiencia laboral con la Universidad del Cauca solo se
tendra en cuenta el contrato con su respectiva acta de liquidacion (en caso
de otrosi, adjuntarlo en este mismo archivo).

e Para acreditar experiencia laboral con otras entidades, es valida la
certificacion que expida la Entidad en la que se pueda evidenciar el objeto,
inicio y terminacion del contrato.

e Por cada periodo laborado se debera crear y subir el documento que
acredite dicho periodo, es decir, aquellas personas que cuenten con un
certificado que acredite varios periodos; deberan crear una nueva casilla o
item por cada uno.

3. Una vez terminada la actualizacién de todos los documentos en su hoja de
vida SIGEP I, el proponente debera informar dicha actualizacion y solicitar al
correo  sigep.contratistas@unicauca.edu.co la validacién. El proceso de
validacién de la informacién sera llevado a cabo de acuerdo a lo exigido en la
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plataforma SIGEP Il y estara a cargo del personal encargado de Vicerrectoria
Administrativa. Este proceso se realizard en un periodo no superior a cinco (5)
dias habiles desde su solicitud, posteriormente, se enviara una comunicacién
electronica al futuro proponente para que proceda a acercarse a la Vicerrectoria
Administrativa para su respectiva firma.

Una vez validado y aprobado se le informara al contratista para que se acerque a
recoger su hoja de vida para su firma e ingreso a la carpeta de requisitos.

Finalmente, es importante mencionar que, dentro de este proceso todas las
personas interesadas en contratar con la Vicerrectoria Administrativa Universidad
del Cauca y las dependencias que se encuentren bajo su direccién deben realizar
la actualizacién de la informacidn contractual en su hoja de vida y en los términos
establecidos en la plataforma SIGEP I, la cual servira de base para verificar la
experiencia requerida en la Resolucién R-1456 de 2017.

Cualquier inquietud relacionada con lo comunicado en el presente sera resuelta a
través del correo electrénico sigep.contratistas@unicauca.edu.co.

IMPORTANTE: Este proceso se podra tramitar por correo electrénico a partir del
jueves 2 de enero de 2025, es importante aclarar que si no se cumple con este
requisito no se podra seguir con el proceso contractual.
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