
 
 

Convocatoria para Monitorias en la Oficina de Relaciones Interinstitucionales e 
Internacionales II-2024 

 
 
En atención al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No M412 202400558 del 31 de 
julio del 2024 expedido por la Vicerrectoría Administrativa y de conformidad con lo 
establecido en el Acuerdo 066 de 2008, por el cual se reglamenta la actividad estudiantil 
en la modalidad de Monitorías Académicas y Administrativas, la Oficina de Relaciones 
Interinstitucionales e Internacionales abre convocatoria para vincular cuatro (04) 
estudiantes en la modalidad de monitoria. 
 
Justificación: La ORII, estipula la necesidad de los servicios de monitoria con función de 
desempeñar labores de apoyo administrativas para brindar mayor gestión en los procesos 
de archivo y divulgación de información tendiente a movilidad y convenios gestionados 
desde esta oficina, trabajo presencial de la siguiente manera: 
 

Monitorias Administrativas Modalidad trabajo en casa y en presencial 

 
Estudiantes (04)   

 Para trabajar como monitor en la Oficina de 
Relaciones Interinstitucionales e 
Internacionales. En la modalidad trabajo 
presencial 

 

Perfil  

 

 ORII  
Perfil 1: Monitor para Apoyo en Movilidad y Gestión 
Documental 
 
Perfil: Estudiante del programa de Administración de Empresas 
o Derecho de la Universidad del Cauca, cursando entre el 
octavo y décimo semestre. Conocimientos y manejo avanzado 
de Paquete Office (Word, Excel, PowerPoint). Dominio básico 
de inglés. Experiencia en gestión documental, preferiblemente 
en entornos académicos o administrativos. Habilidades 
interpersonales y capacidad para trabajar en equipo. 
 
Perfil 2: Monitor para Apoyo en Convenios y Gestión 
Documental 
 
Perfil: Estudiante del programa de Turismo de la Universidad 
del Cauca, cursando entre el sexto y décimo semestre. 
Conocimientos y manejo avanzado de Paquete Office (Word, 
Excel, PowerPoint). Dominio del inglés en lectura y escritura. 
Excelente capacidad de redacción y síntesis en español. 
Experiencia en gestión documental, preferiblemente en entornos 
académicos o administrativos. Habilidades interpersonales y 
capacidad para trabajar en equipo. 
 



Perfil 3: Monitor para Apoyo en Creación y Producción 
Audiovisual 
Perfil: Estudiante del programa de Diseño Gráfico de la 
Universidad del Cauca, de decimo semestre. Con conocimientos 
avanzados en creación y producción audiovisual, incluyendo 
edición de video y animación. Manejo de software de diseño 
(Adobe Creative Suite: Photoshop, Illustrator, InDesign). 
Conocimientos en Paquete Office (Word, Excel, PowerPoint). 
Capacidad para trabajar en equipo de manera autónoma, 
cumplir con los plazos establecidos, ser creativo y contar con 
habilidades de comunicación visual.  
 
Perfil 4: Monitor para Apoyo en Comunicación interna y 
externa de la ORII 
Perfil: Estudiante del programa de Comunicación Social de la 
Universidad del Cauca, cursando entre el octavo y decimo 
semestre. Conocimientos avanzados en manejo de redes 
sociales, estrategias de comunicación digital. Experiencia en 
gestión documental, uso de herramientas para la edición de 
videos (Adobe Premier Pro, After Effects), manejo de ofimática 
(Word, Excel, PowerPoint), Conocimientos básicos de diseño 
gráfico (preferiblemente manejo de Photoshop, Ilustrator, 
InDesign), excelente redacción y habilidades de síntesis. 
Capacidad para trabajar en equipo de manera autónoma, 
cumplir los plazos establecidos, ser creativo y contar con 
habilidades de comunicación visual.  
 

  

 

Cronograma 

Apertura de la convocatoria:  
Cierre de la convocatoria:  
Entrevistas virtuales 
Resultados 

12 de agosto 2024 
16 de agosto 2024 
21 de agosto 2024 
21 de agosto 2024 

  

 

Plazo de ejecución 

 

Hasta finalizar segundo periodo de pregrado 2024 

 

Requisitos Generales 

 

 Ser estudiante regular de la Universidad del Cauca 

 No encontrarse en situación de bajo rendimiento académico o haber sido 
sancionado disciplinariamente. 

 No estar vinculado a otra monitoria.  

 Contar con la disponibilidad de tiempo 



 
 Los estudiantes que se postulen a la convocatoria para ser vinculados bajo la modalidad 
de monitoria deben cumplir con lo estipulado en el Acuerdo Superior 009 de 2022: la 
realización de la matrícula académica; el pago del seguro estudiantil (potenciales 
beneficiarios estudiantes de pregrado pertenecientes a estratos socioeconómicos 1, 2 y 3) 
o pago de la matrícula financiera (estudiantes de pregrado pertenecientes a estratos 
socioeconómicos 4, 5 y 6 o estudiantes no beneficiarios de la Política de Estado de 
Gratuidad); y estar al día por todo concepto que no se encuentre contemplado en los 
derechos básicos de matrícula y complementarios 
 
Enviar al correo:  relacionesinter@unicauca.edu.co las hojas de vida en digital de los 
estudiantes inscritos a través de SIMCA, acompañada de la copia del documento de 
identidad y encontrarse activo en la plataforma SIMCA para el periodo 2024-II, en el 
asunto del correo informar el perfil solicitado por parte del estudiante. 
 
Definir los criterios de desempate  
 
El orden de los criterios definidos es: 
  
Prioridad perfil más completo. 
Experiencia en monitorias similares 
Promedio de carrera 
Semestre más alto 

Condiciones de calificación y escogencia 

 

Revisión de perfil mediante entrevista virtual 
 
La inscripción se debe realizar en línea (SIMCA): ingrese el usuario y contraseña, busque 
menú estudiante, dar click en la opción monitorias (parte inferior izquierda), allí 
aparecerán la lista de monitorias disponibles en el momento y seleccione la (as) de su 
interés. Se aclara que puede inscribirse a varias monitorias, pero solo puede realizar una 
sola en el semestre, tal como lo establece el Acuerdo 066 de 2008. 
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